SO GD&PT THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CHUYEN LAM SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:114 /KH-CLS Thanh Hoa, ngay 14 thing 10 nam 2026
KE HOACH

_Xeét tuyén lao dong hop dong lam nhan vién truong hoc
dwgc ho trg kinh phi theo Nghi dinh so 235/2026/ND-CP cua Chinh phu
nam hoc 2026 — 2027

Can cir B ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 235/2026/NP-CP ngay 26 thing 6 ndm 2026 cua
Chinh phu vé hop dong thuc hién cong viéc trong don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Quyét dinh so 29/2026/0D-UBND ngay 20 thang 4 nam 2026 cua
UBND tinh Thanh Héa quy dinh vé quan ly, phan cap quan ly t6 chirc bé may,
vi tri viéc lam, bién ché va cdan b, c¢éng chirc, vién chire thuéc UBND tinh
Thanh Hoéa quan ly,

Can cir Quyét dinh s6 2287/OD-UBND ngay 29 thdang 7 nam 2026 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc giao s6 leong hop dong lao dong lam gido vién
va nhdn vién hanh chinh trong cdc co so gido duc mam non va phé théng cong
ldp trén dia ban tinh nam hoc 2026 - 2027 theo Nghi dinh so 235/2026/ND-CP
cua Chinh phu,

Can cir Quyét dinh sé6 1087/0D-SGDPT ngay 19 thang 8 nam 2026 cua
Gidm doc 8¢ Gido duc va Pdo tao Thanh Héa vé viéc giao s6 lirong nguoi lam

viéc trong cac don vi sy nghiép cong ldp truc thuoc So Giao duc va Pao tao
nam hoc 2026 - 2027;

Can cir Théng tw s6 20/2023/TT- BGDDT ngay 30 thdang 10 nam 2023 cua
Bé Gido duc va Pao tao hwéng dan ve Vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo
chire danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co s¢
gido duc phé théng va cdc trieong chuyén biét cong ldp;

Can cir Thong tu 6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Bé
Néi vu hiwedng dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan ly, nghiép vu
chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh chinh va
vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lap;

Can cit Thong tw s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5 nam 2023 ciia Bé
trwong Bé Noi vu hudng dan mdau hop dong dich vu va hop dong lao dong doi
véi mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong
lap;

Can cir Cong van s6 4230/SNV-CCVC ngay 11 thing 8 nidm 2025 ciia S¢
Néi vu tinh Thanh Hoéa vé viéc hudng dan quy trinh thuc hién hop dong lao
dong;
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Can cir Cong van s6 4515/SGDPT-TCCB ngay 20 thang 8 nam 2026 cua
Gidm doc Sé Gido duc va Pdo tao Thanh Héa vé nguén kinh phi va ché dj
chinh sach doi véi nguwoi lao ddng hop dong;

Can cir Cong van s6 5156/SGDDT-TCCB ngay 16 thang 9 nam 2026 cua
So Gido duc va Pao tao Thanh Hoa vé viéc thuc hién hop dong lao dong de,
gidao vién va nhdn vién hanh chinh nam hoc 2026 - 2027 theo Nghi dinh so
235/2026/ND-CP cua Chinh phu;,

Can cit tinh hinh dji ngii thie té va nhu cau sir dung gido vién, nhan vién
cua Truwong THPT chuyén Lam Son nam hoc 2026 - 2027;

Truong THPT chuyén Lam Son ban hanh Ké hoach xét tuyén lao dong
hop ddng 1am nhan vién trudng hoc theo Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP cua
Chinh pht nam hoc 2026 - 2027 nhu sau:

I. MUC DICH VA YEU CAU

1. Muc dich

, T6 churc tuyén dung nham bo sung doi ngii nhan vién hanh chinh CQn
thiéu so vo1 s6 lugng duoc giao, bao dam du so lugng, co cau, dap tmg yéu cau
nhiém vu nhém‘ nang cao chat lugng gido duc nha truong.

2. Yéu céu

- Viéc tuyén dung phai bao dam cong khai, minh bach, khach quan, cong
bang va ding quy dinh cua phap luat.

- Nguoi duge tuyén 1am lao dong hop dong phai dap tGng tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh ctia chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi vi tr viéc 1am can
tuyén; c6 trinh d6 chuyén mén, ning lyc dap Gmg yéu cau nhiém vy; viée tuyén
lao dong hop ddng thuc hién trong pham vi s luong nguoi 1am viée duge cap
c6 tham quyén giao.

- Viéc ky hop ddng lao dong khong phai 1a tuyén dung vién chirc, khong
lam phat sinh quyén duogc tuyén dung hoic chuyén thanh vién chirc; nguoi duoc
lwa chon 1am viéc theo hop dong va chiu sy quan 1y, danh gia theo phép luét lao
dong, Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP va quy dinh cta nha trudng.

II. NHU CAU VA NQI DUNG CONG VIEC

1. S6 lwgng: 01 ngudi 1am nhan vién quan tri cong so.

2. Vi tri viéc lam: nhén vién quan tri cong sé&

Tham gia thyc hién bao dam diéu kién lam viéc cua co quan, don vi va
cua can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia co quan; tham gia thuc
hién cong tac bao dam vé sinh mdi truong, phong lam viéc; phong chdng mdi,
duy tri canh quan san vuon cua co quan, try s lam viéc; tham gia thuc hi¢n
cong tac mua sam tai san, trang thiét bi, hang héa cong cy, dung cu, vat tu, van
phong, van phong phém..., thyc hién nhiém vu dudi sy phan cong cua Hi¢u
trudng.



3

3. Pia diém lam viéc: Truong THPT chuyén Lam Son, phuong Hac
Thanh, tinh Thanh Hoa; truong hop thuc hién nhiém vu ngoai khudn vién
truong theo ké hoach hodc yéu cau cong viée thi thuc hién theo phan cong hop
phap ctua nha truong.

4. Loai hop ddng: Hop ddong lao dong bing vin ban, xac dinh thoi han,
thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu hodc hd trg thudc vi tri viée 1am
tuong ung.

5. Thoi han dw kién: Thoi han hop dong lao dong dugc thuc hién
ké tir ngay ky két hop ddéng dén ngay 31/5/2027, thuc hién ky hop ddng tiép theo
theo chi tiéu dugc giao va nhu cau cong viéc cu thé.

6. Ché dd lam viéc, tién lwong, bao hiém va quyén loi khac: Thuc hién
theo nodi dung thoa thuan trong hop dong, phap luat lao dong, phap luat vé bao
hiém, Nghi dinh sb 235/2026/ND-CP va ngudn kinh phi duoc giao.

II1. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN PANG KY

1. Piéu kién chung

- C6 qudc tich Viét Nam, tir du 18 tudi, c6 day du niang luc hanh vi dan sy
va ¢6 nguyén vong lam viéc tai Truong THPT chuyén Lam Son.

- C6 ly lich rd rang; c6 pham chét dao dic, ¥ thirc to chire ky lut va strc
khée phu hop véi vi tri dang ky.

- Khéng thudc trudng hop khong duoc ky két hop dong theo khoan 1
Piéu 9 Nghi dinh s6 235/2026/ND-CP va khong bi cdm dam nhiém cong viée
cua vi tri dang ky theo quy dinh cua phép luét.

- Co6 hd so dﬁy du, trung thuc, ndp trong thoi han; san sang nhan nhi¢ém vu
theo thoi gian nha trudng thong béo.

2. Tiéu chuan theo vi tri diing ky

- Nguoi tng tuyén hop dong lao dong 1am nhan vién quan tri cong so: Co
bang tot nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hgp véi nganh, linh vuc cong tac (Quan tri van phong, Hanh chinh hoc,
Quan trj cong so, Luat, Ké toan... ).

- Uu tién nguoi da co kinh nghiém truc tiép lam cong tac quan tri trong
cac truong THPT (cac cong viée nhu ké toan, quan 1i thiét bi...).

IV. THANH PHAN HO SO VA NGUYEN TAC TIEP NHAN

1. Thanh phan hd so

- Phiéu ding ky ky két hop dong lao dong theo mau kém Thong bao cua
nha truong, ¢o chir ky cua ngudi dang ky.
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- So yéu 1y lich tu thuat c6 dan anh, duoc 1ap trong thoi han 06 thang tinh
dén ngay ndp hod so va co xac nhan theo quy dinh hodc c¢6 cam két chiu trach
nhiém vé noi dung khai.

- Ban sao cin cudc/cin cudc cong dan hodc gidy to dinh danh hop phap
con gia tri.

- Ban sao vin bang, bang diém va chung chi (Tin hoc, Ngoai ngir, ching
chi quan 1y nha nuéc...) pht hop v6i yéu cau cia vi tri ding ky.

- Giéy chtrng nhan stic khoe do co s¢ kham bénh, chita bénh du diéu kién
cap, con gia tri st dung theo quy dinh tai thoi diém ky hop dong.

- Tai liéu chimg minh qua trinh tham gia bao hiém xa hoi bat budc va kinh
nghiém phu hop véi vi tri dang ky: x4c nhan qué trinh dong bao hiém xa hoi
hodc dir lidu c6 thé kiém tra; kém hop dong lao dong, quyét dinh phan cong
hoac xac nhan cta don vi st dung lao dong thé hién rd vi tri, nhiém vu va thoi
gian cong tac.

- Tai li€u chiing minh thanh tich, nang luc bo sung theo vi tri dang ky.
Pbi v6i nguoi dé nghi huong wu tién do di c6 kinh nghiém trong cong tac quan
tri truong THPT thi trong tho1 gian thuc hién nhiém vu co két qua danh gia hoac
xac nhan hoan thanh nhiém vu tro 1én.

- Ban cam két khong thudc truong hop khong duoc ky két hop dong va
cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh trung thue cua hd so.

2. Hinh thirc ho so

- Ho so dugce sép xép theo thir ty néu trén, dung trong 01 ti ho so; ngoai
tai ghi rd ho tén, vi tri dang ky, s6 dién thoai va danh muc tai liéu.

- Ban sao khong bat budc ching thyc tai thoi diém ndp hod so, nhung
nguoi dang ky phai xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu truéc khi ky hop dong.
Nha truong c6 quyén yéu cau xac minh vdi co quan, co s ddo tao, co quan bao
hiém x3 hoi hodc don vi str dung lao dong.

3. Nguyén tic tiép nhan

- T6 Van phong 1ap sb tiép nhan, ghi thoi diém nhan, s6 luong tai liéu va
cap phiéu tiép nhan. HO so giri qua buu chinh dugc tinh theo thdi diém nha
truong thuc nhan.

- Nguoi dang ky duoc bd sung hd so trong thoi han nhan hd so. Sau thoi
han nay chi tiép nhan tai liéu dé ddi chiéu, xac minh ndi dung di ké khai, khong
tiép nhan thanh tich hoic qua trinh cong tac mdi dé tinh diém.

- Nha trudng khong thu phi tiép nhan va xét ho so.

V. PHUONG THUC LUA CHON
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Hiéu truéng quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tuyén lao dong hop dong
gdm 5 thanh vién. Thanh vién Hoi ddng phai 1a ngudi khong co quan hé than
thich v6i nguoi ding ky. Hoi dong xét tuyén to chirc xem xét, danh gia theo cac
budc sau:

1. Bwéc kiém tra diéu kién

Ho so duge danh gia dat hoac khong dat vé diéu kién chung, trinh d§ dao
tao, thanh phﬁn hd so va kha nang nhan viéc. HO so khong dat mot trong cac
diéu kién bit budc khong dua vao chidm diém.

2. Cham diém hd so

Cac hd so dat diéu kién chung duoc chidm diém theo thang 100 diém tai
Phu lyc 01 d6i v6i nhan vién truong hoc trong ké hoach nay.

Piéu kién tdi thiéu vé diém hd so: Ho so duoc xac dinh dat day du diéu
kién bat budc va c6 tong diém tir 50 diém trd 1én.

3. T6 chirc xem xét, xac dinh nguwoi dwoc dé nghi ky hop dong

- Trudng hop vi tri chi ¢6 01 ho so dat didu kién t6i thiéu vé diém ho so:
Hoi dong bao cao Hiéu trudng cong nhan két qua va xem xét quyét dinh viéc ky
hop ddng theo tham quyén; khong duong nhién ky hop déng néu hd so khéng
dat mirc diém t6i thiéu hoic khong dap tmg yéu cau cong viée.

- Trudng hop vi tri ¢6 tir 02 hd so dat diéu kién tdi thiéu vé diém ho so tro

A

Ién:

+ Hoi dong t6 chirc phong van truc tiép timg tng vién. Két qua phong van
ctia mdi tmg vién dugc tinh theo thang diém 100 (1am tron dén 1 chit s6 sau dau
phay) va duoc tinh bang trung binh cong diém cta tat ca cac thanh vién Hoi
dong tham gia danh gia (phiéu danh gia tai Phu luc 2). Xac dinh diém dénh gia
mdi tmg vién = diém danh gia ho so + diém phong van.

+ Nguoi c6 tong diém danh gia cao nhat 1a nguoi duge Hoi dong dé nghi
Hiéu truéng ky hop dong. Trudng hop c6 hai ngudi tré 1én bang diém nhau &
tong diém danh gia cao nhat thi xét theo thtr tu wu tién sau: Ngudi co diém
phong van cao hon; nguoi cé kinh nghiém lam cong tac quan tri trong cac
truong THPT 1au hon. Trudng hop xét dén thi ty wu tién cudi cing ma van chua
xéac dinh duoc thi Hiéu truong nha trudng quyét dinh.

4. Hiy két qua

Két qua lya chon bi hity néu phat hién ké khai khong trung thuc, str dung
gidy to khong hop phap, khong xuat trinh duoc ban chinh dé déi chiéu, khong
hoan thién hd so hodc khong dén ky hop dong theo thoi han ma khong c6 1y do
dugc nha truong chip nhan. Hiéu trudng xem xét ngudi co két qua lién ké néu
van bao dam diéu kién va nhu cau.



VI. TIEN PO THUC HIEN
Thoi gian Noi dung Pia diém lam viéc
Bqan hénh K& hoach xét
tuyén, Quyéet dinh tf}énh lap = \ Y ,
Ngay 14/10/2026 |  Hoi dng xét tuyén va Hleutf”"éfl“%;;‘-“hi‘;“g xet
Thong bao tuyén dung cong yen, PHong
Khai.
Thu nhan ho so dang ky du
Tir nad tuyén lién tuc (k& ca Thu , ‘
gay X Bay va Chu nhat); chot Ban tiép nhéan ho so, Van phong
15/10/2026 dén , A < , )
95/10/2026 danh sach ho so dang ky du’ truong
tuyén dén 16h30 phit ngay
25/10/2026.
Sang ngay Hoi dong kiém tra, chAm A 2 . 2
26/10/2026 diém hd so. Hot dong x¢t tuyén
Chiéu Hoi d6ng phong van ting Ao 2A . %
26/10/2026 vién (néu co) Ho1 dong xét tuyén
Ho1 ddng hop théng nhat
két qua; Hiéu truong ban ‘ 7
Ngay 27/10/2026 hanh Quy¢t dinh cong nhén Hoi dong xét tuyén
két qua va thong bao cong
khai tring tuyén.
Péi chiéurh(*) SO géc; tién
Ngay 28/10/2026 | lanhkykeétHop dong lao | ppes o ano T4 van phong
dong vai cac tmg vién trang
tuyén.
Hoan tat hc‘A)v 50 bao cao qké’t
. . qua X€t tuyén va bicu tong A \ I ,
gg;"fg/gg% hop nhu cu kinh phi gii vé | ¢4 TN B fodn, Thu ky
S6 GD&DT (Phong TCCB
va KHTC).

VII. KINH PHI VA QUAN LY HO SO

1. Kinh phi thuc hién hop ddng tir ngudn dugc cap co thim quyén giao va
cac ngudn hop phap khac theo quy dinh; ké toan tham muu bao dam dy toan,
thanh toan, quyét toan va ché do bao hiém.

2. Ho so tiép nhan, bién ban kiém tra, phiéu cham, bang tong hop, vin
ban kién nghi va két qua xir Iy duoc 1ap thanh hd so cong viée, ban giao van thu
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luu trit theo quy dinh. Thong tin ca nhan chi duoc st dung cho viéc xem xét ky
hop dong va thuc hién nghia vu quan 1y ¢6 lién quan.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudéng

- Chiju trach nhiém chung; phé duyét ndi dung coéng khai; quyét dinh
thanh 1ap T6 ki€m tra, Ho1 dong tu van khi can; giai quyét kién nghi va quyét
dinh ky hop dong theo tham quyén.

2. T6 Vin phong

- Pau mdi tiép nhan, bao quan, 1ap danh sach hd so; phdi hop kiém tra
ti€u chuan, kinh nghi¢ém va minh ching cua vi tri nhan vién van thu; thu vién
tham muu thong bdo, bién ban, két qud; thyc hién luu trir va bao vé dir liéu ca
nhan. Nguoi cd quan hé loi ich vo1 nguoi dang ky khong tham gia ki€ém tra,
danh gia ho so cua nguoi do.

3. Ké toan

- Tham muu ngudn kinh phi, tién luong, bao hiém, diéu khoan tai chinh
va thu tuc thanh todn theo quy dinh.

4. B¢ phan phu trach cong ngh¢ thong tin va website

- Ping tai kip thoi Ké hoach, Thong bao, danh sach ho so du diéu kién va
két qua; luu bang chimg vé thoi diém, ndi dung cong khai.

Trong qué trinh thuc hién, néu co vuong méc, cac bd phan bao cdo Hiéu
truong xem xé&t, quyét dinh hodc xin y kién co quan c6 tham quyén.

Noi nhén:

- S& GD&DT Thanh Hoéa (b/c);

- Ban Giam hiéu;

- Céc to chuyén mén, T6 Vian phong;
- Ping website, niém yét cong khai;
- Luu: VT, hd so HDLD.

Nguyén Thanh Son
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PHU LUC 01

BANG TIEU CHI CHAM DPIEM HO SO
Vi tri nhan vién quén tri cong sé truong THPT

Keém theo Ké hoach sé

A. PIEU KIEN BAT BUQC
Hb so chi duoc chdm diém khi dap Gng ddy du diéu kién chung va tiéu
chuan cua vi tri nhan vién quan tri cong s tai Muc III Ké hoach; c6 vin bang,
ching chi phu hop; du ste khoe; khong thude tru:ong hop khong duoc ky hop
d6ng; nop ho so ding han va c6 kha nang nhan vigc theo yéu cau.
B. THANG DIEM

/IKH-CLS ngay 14 thdang 10 nam 2026

A . | Piém o . X Minh chirng
T Nhom tiéu chi t6i da Cach tinh diém bit buge
Thang 10: diqém trung binh x 3,0. ‘ ’
Thang 4: diém trung binh x 7,5. Bang tot
Piém trung binh Tha?g 109: dle,m tmng binh x 0,30. r}%hlgp,vbanfg,
. 2 30 Néu khong xac dinh dugc thang | diém hodac xac
1 toan khoa e g , A .
tuong duong, nguoi dang ky cung | nhan cua co so
cap xac nhan quy doi cua co s& dao dao tao
tao.
Muc do phu Quan tri vin phong, Hanh chinh , ;
hop cua nganh, s , Ay 1A bung chuan
A 5 20 hoc, Quan tri cong so, Luat, Ké < s
2 | chuyén nganh - % van bang
. toan: 20 diem.
dao tao
Qua trinh
Kinh nghi¢m BI{XH va h}-’P
trie tiép lam : ~ , dong, quyét
N ! 0,5 diém cho moi thang, t61 da 60 dinh phéan
cong tac quan . ST e a R L
CL thang. Thang 1¢ tir 15 ngay tré Ién | cong hoac xac
tri truong THPT | 30 . o . A Ao 1 A 1an
3 . 4r \ tinh 01 thang; dudi 15 ngay khong | nhén thé hién
c6 dong bao . . 1A
2 Ty tinh. r0 nhiém vu
hiém xa hoi1 bat A
bube quan tri truong
¥ THPT va thoi
gian
Xac nhan cua
C6 minh chimg sur dung h¢ thong don vi, chimg
Nang luc quan quan ly van ban, ky so, 1ap hd so | chi, san pham
4 tr1 SO va chuyen 15 dién tir hodc sb hoa ho so: tdi da 15 | hodc tai liéu

doi sd

diém, can ct s6 lugng va muc do
phu hop cua minh chung.

thé hién cong
viéc da thuc
hién




Hoan thanh xuat sac nhiém vu hoac £ 4
r s , . Két qua danh
X e c6 hinh thure khen thudng lién quan | ., . 4
Két qua, thanh A atA o leox ara 1 £ gia, quyét dinh
) A truc ti€p: 3 diém; hoan thanh tot ,
tich trong cong 5  n R khen thuong
5 . nhiém vu: 2 di€m; hoan thanh . ~
tac n 2 ) ., , hoac xac nhan
nhiém vu: 1 diém. Chi tinh mirc cao hon 16
nhat. op ¢
TONG 100

C. QUY TAC XAC PINH PIEM

- Chi tinh kinh nghiém khi c6 dong thdi minh chimg vé tham gia bao hiém
x hoi bat budc va minh chimg thé hién ding nhiém vu, don vi, thoi gian cong
tac. Khong tinh bao hiém xa hoi tw nguyén, thoi gian lam cong viéc khong lién
quan hodc thoi gian bi trung 1ap.

- Tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai kém ban dich tiéng Viét theo quy
dinh; vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai cip phai duoc cong nhan theo quy
dinh néu thudc trudng hop phai cong nhan.

- Piém ting tiéu chi khong vuot diém t6i da. Tong diém duoc 1am tron dén
mot chit s6 thap phan. Moi stra chita s6 liéu phai dugc 1ap bién ban va c6 chit ky
ctia ngudi kiém tra.
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) ] ~_ PHULUC02 . o
PHIEU DPANH GIA VA CHAM DIEM PHONG VAN UNG VIEN

Vi tri nhén vién quan trj cong s¢ truong THPT
Kem theo Ké hoach so  IKH-CLS ngay 14 thdang 10 nam 2026

Vi tri tuyén dung: Nhan vién Quan trj cong s

Ho va tén rng VIEN: ..........ccoevviiiiii e

Ngay phéng van: ...../...../202...

Ho va tén thanh vién hoi dong/Ngudi PRONg VAN: .........cccocevervevrreeerereenieeisnenens,

|. BANG TIEU CHI PANH GIA CHI TIET (THANG DPIEM 100)

STT | Tiéu chi danh gia & Cin c chAm diém | Piém Piém sb dat dwoc /
toi da Nhan xét cu thé
1 Kién thirc chuy@n mon & Nghiép vu quan | 25
tri cong so:

- Viéc bao dam diéu kién lam viéc cua co
quan, don vi va cua can bg, céng chtrc,
vién chtrc, nguoi lao dong cua co quan;
bao dam vé sinh moi truong, phong lam
viéc; phong chdng méi, duy tri canh quan
san vuon cua co quan, tru S¢ lam viéc;
cong thc mua sam tai san, trang thiét bi,
hang hda cong cu, dung cu, vat tu, van
phong, van phong pham. ..

2 Kinh nghiém thyc té: 15
- Kinh nghiém Iam viéc trong moi truong
hanh chinh giao duc hoac van phong tuong
duong.

3 K§ nang Tin hoc & Chuyén doi so: 15
- Thanh thao Word, Excel, Google
Workspace.

- Sir dung t6t cac phan mém quan 1y van
ban nganh giao duc.

- K§ nang van hanh thiét bj van phong
(may in, photocopy, scan).

4 K§ ning giao tiép & Ung Xt sw pham: 15
- Dién dat r rang, lich su, nha nhan.

- Tac phong phu hgp méi truong giao duc
khi tiép xuc vai BGH, gido vién, hoc sinh,
phu huynh.

5 Kha nang giai quyét tinh huéng: 10
- Xtr Iy linh hoat khi vin ban gép, cng
viéc qua tai hoac co cac su vu phat sinh
dot xuat.

6 Tinh can than, bao mat & Tinh than trach | 10
nhiém:
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- bam bao p’nh chinh xéq cao, bao mat
thong tin ho so hoc ba, dé thi, ky luat,
thong tin ndi bo.

7 Thai do va dong luc lam viéc: 10
- Tinh than cau tién, nhiét tinh, c6 nguyén
vong gan b6 1au dai véi nha truong.
TONG PIEM SO 100 | s / 100

Il. NHAN XET TONG QUAT VA PE XUAT CUA NGUOI PHONG

VAN

- Uu di€m nOi bAt CUA TNE VIEN: ....oviviieeieeeeieteeeeeeeeeeeeeeeeee e et sreste et

= NOUQC AHEM / HAN CHE: oottt

- Pé xuit két qua:

[ ] Tuyén chon chinh thic (Pat diém cao, dap ung tot yéu cau)

[ ] Can nhic thém (Pat chuyén mon nhung con thiéu kinh nghiém/k¥ ning mém)

[ ] Khong tuyén dung

Ngudi phéng van
(Ky, ghi ro ho tén)
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